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COMUNE DI GEMMANO

47040 - PROVINCIA DI RIMINI

Deliberazione del Consiglio Comunale

N.66 del Reg. |OGGETTO: modifiche al Regolamento Comunale sulla
documentazione, autenticazione di firme (legge n.
Data 15/1968).

24.10.1995

L'anno millenovecentonovantaCINQUE, il giorno 24 (VENTIQUATTRO) del mese di
OTTOBRE, alle ore 20,30 nella solita sala delle adunanze del Comune suddetto.

Alla PRIMA convocazione in sessione ordinaria, che é stata partecipata ai signori
Consiglieri a norma di legge, risultano all'appello nominale:

N. |AMMINISTRATORI CARICA PRESENTI [ ASSENTI
1 JFERRiCesare Sindaco 1

2 | TIENFORTI Mauro Consigliere maggicranza 2

3 | TONINI Ulderico Consigliere maggioranza {3

4 [TASINI Luciano Consigliere maggioranza |4

5 |PICCI Daniele Consigliere maggioranza |5

6 |RAGGINI Giacomo Consigliere maggioranza |6

7 | SERAFINI Stefano Consigliere maggioranza |7

8 [COLCQMBARI! Lucianc Consigliere maggioranza 8

5 |CATELLANI Antonella Consigliere maggicranza i

10 |LEURIN! Liliana Consigliere minoranza 9

11 |STACCGLI Marcello Consigliere minoranza 10

12 |MARCACCINI Alessandro Consigliere minoranza 2

13 | CASADE! Valther Consigliere minoranza 11

ASSEGNATIn. 13 IN CARICA N, 13 PRESENTIn.11 ASSENTIn. 02

Fra gli assenti sono giustificati i Sigg. Consiglieri: Marcaccini Alessandro
Risuitato che gli intervenuti sono in numero legale:
- Presiede it Sig. FERRI CESARE nella sua qualita di SINDACO.
- Partecipa il Segretario Comunale Sig.ra RENZI Dott.ssa ANTONIETTA.
- La seduta e PUBBLICA,
- Nominati scrutatori i Sigg.: LEURINI, SERAFINI e RAGGINI.
- Partecipano, senza diritto di voto, gli assessori non facenti parte del Consiglio | Sigg.:
Maccaferri Luisa Rosa.
il Presidente dichiara aperta la discussione sull'argomento in oggetio regofarmente iscritto
all'ordine del giorno, premettendo che sulla proposta della presente deliberazione:
- il Responsabile del servizio interessato, per quanto concerne la regolarita tecnica;
- il Responsabile di Ragioneria, per guanto concerne la regolarita contabile;
- il Segretario Comunale, sotio il profilo della legittimita:ai sensi dell'art. 53 della legge 8
giugno 1990, n° 142, hanno espresso parere FAVOREVOLE.




Delibera C.C. n° 66 del 24.10.1995

OGGETTO: Modifiche al Regoltamento Comunale sulla documentazione, autenticazione di
firme (legge n. 15/1968).

(MOCC7189)

il. CONSIGLIO COMUNALE

RICHIAMATA la propria deliberazione C.C. n° 71 del 29.05.1989, esecutiva
(provvedimento CO.RE.CO. n. 2087 dei 26.06.1989) con cui & stato approvato il
Regolamente Cemunale sulla documentazione amministrativa, autenticazione e
legalizzazione di firme ai sensi e per gli effetti della L. n. 15/19868;

VISTQ il D.P.R. n. 130/1994 che ha approvato il Regelamento recante norme attuative della
isgge n. 15/19€8 con particolare riferimento all'art. 3 ed alie altre disposizioni in materia di
dichiarazioni sostitutive;

CONEIDERATO:

- ¢che con ii Regolamento n. 130/1894 il Governo ha inteso dare attuazione aile disposizioni
di cui alla L. n. 15/19€8, in quanto poche sono state le amministrazioni che hanno adottaio
i Regolamenito disciplinante le dichiarazioni iemporaneamente sosiitutive previste dall'art. 3
delia suddetta lagge;

CHE Vampiezza della previsione degli stati, fatli e qualitd personzli di cui allart. 2 del
0 P R, n. 130/1994, che possono essere dichiarali in via temporanea aifamministrazicne
e dovid emetiere i provvedimento; avrd: come conseguenza di notevele rilizvs i renders
setliug il ricorso aila dichiarazione sostitutiva di atte nciorio, prevista dalfi'art. 4 della
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ie gg n. 15/1868, nonché ali'autentica di copie di documenti di varia natura;
GHE  fPonere di controllare la regolarita delle dichiarazioni tem‘mranee e del

documentazione successivamente esibita a sostegno delle stesse spetia al funm.cn:nc}
competente a ricevere la documentazione;

j:.’r-iE art. 3 - comma 3° deof DPR. 25 gennzio 19384, n. 130, jdes zi.s,:: i funzicnarno
competente a ricevers la documeniazione nel responsabile deil procedimento idantificato ai
sansi del vigenie Fa agolamenic per i procedimento amministrative, a;af;;q'u\,af;- con atio
constliare n. 30 dei 29.06.1994, come integraic con successivo afte C.0. n® 50/94,
asecitivo;

RITENUTO necessaric ed opporiuno a;,partale al vigente Regolamanio comunale sulla

dacumentazione amministrativa ed autenticazione le modifiche s/o integrazioni introdstle
izl suddetto D.P.R. n. 130/1894;
FRECISATO che onde facilitare fa Isttura e a relativa applicazione del Regelamento di cui
‘rattasi si dispone di adotiare un nuovo testo rettificato che sostituisce integralmente
precedente;
CON votazione palese che ha dato il seguente risultato:
PRESENTIE VOTANTIN. 11;
ASTENUTI N. O;
FAVOREVOLI N, 11;
CONTRARIN. 0
DELIBERA

1) di adeguare, integrandolo, il vigente Regolamento Comunale sulla documentazione
amministrativa, autenticazione e legalizzazione di firme approvato con atto consiliare n.
71/1989, recependo le integrazioni di cui al D.P.R. n. 130/11994 avente per oggetto:
"Regolamento recante norme ativative della legge 4 gennaio 1968, n. 15, con particolare
tiferimento all'art. 3 ¢ ad altre disposizioni in materia di dichiarazioni sostitutive™




2) di dare atto che onde consentire una facile lettura ed applicazione del predetic
Regolamento il testo allegafo alla presente quale parte sostanziale ed integrante viene
approvato integralmente e va a sostituire "tout court” il precedente di cui alla daliberazione
consiliare n. 71 del 29.05.1989;

3) di revocare, pertanto, per i motivi indicati al punto precedente ia delibarazione n. 71 de
29.05.1989 avente per oggetio: "Approvazione del Regolamenio Comunale sulla
documentazione amministrativa, autenticazione e legalizzazione di firme";

4) di dare disposizioni al responsabile USD affinché, previa conferenza dei responsabili
delfufficio ragioneria, segreferia, tecnico e polizia municipate predisponga iufla ia
modulistica necessaria per dare attuazione al Regolamento di cui tratiasi onde fornire futh
gli uffici sopraindicafi di modelii univoci,

5} di dare atio, infalli, che it Sindaco pro-tempore ha gia adottato i pm\; edimant! ne':ssaﬂ
per l'attribuzicne della firma degli atii a tutli | dipendenti indicali nel regoizmenty indicate i
nggetto;

di dare altresi atte che ai sensi dell'art. 11, comma 3, delle Stalisto Comunale, d
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ei !uogm pubblict consueti ed entra in vigore il primo giorno del mese
scadanza della seconda pubblicazione.




PARERIEX ART.53 L.N.142/90:

Parere in ordine alla Regolarity Teocnica: FAVOREVOLE IL RESPONSARBILE
, %‘w\\/
Parere in ordine alla Regolariti Contabile: FAVOREVOLE IL RESPOL

Istrsti Dirett. Areal Contabile
(An

Parere in ordine alla Legittimita: FAVOREVOLE IL SEGRETARIQ COMUNALE
(Doti.ssa RENZI Antonietta)

)‘f‘?“r‘“{

Siattesta l'esistenza della copertura finanziaria ai sensi dell'art.55, S°comma della Iblge/08.06.90, n.142, ai
fini del'assunzione degli impegni di spesa disposti con il presente atto e dell'avvenutd annotazione contabile.
AREA ECONOMICO-FINAZIARIA
Impegno o, Liquidazione n. Istruttore Direttivo Responsabile
{Angelo Cevoli)

Approvato e sottoscritto;

IL. SEGRETARIO COMUNALE ; ) f:f\ (_ ' IL SINJACO
{Dott.ssa RENZI Artonietia) (—’ 'g, %: ,‘E};‘a . {Rag FE ‘csare)
VOERE L
L N4 B0y s
NReg f022, \\ | - i, 28 7T 19958
La nregemte dalihathainan sione o o gos 2t i n Ciitssivaie, R '
IL RESPONSABILE
1 %Ta_ ¥ w ! - i t;
Ly T W

E' copin conforme all'originale du servire per u%o’_l Biknrgwnmstr:ati‘vo e sirifascia in relazione al disposto dellwt. 53,
4°comma della legge 08.06.1990, n.142. e

IL SEGRETARIO
Dalla Residenza Comunale, i (Dotl.ssa RENZI Antoniciia)

Il softoscritto, Segretario Comunnle, Visti gli atti dufficio, ATTESTA. che la presente deliberazione:
(E" stata pubblicnta mediante affissione afl'afbo pretorio comunale per quindici giorni consecutivi,senza reclanmi,
[_IE' stata comunicata ai capigruppo consiliar (art.45,2°%omma, | 142/90).Prot.n. del
|__IE" stata Trasmessa alla Prefetiura. Prot.s, del N
[XE state trasmessa al Co.Re.Co. Prot n LG94 del 7 8 (11,7995 ai sensi della legge n.142/90;
7 Iniziativa Consiglio/Giunta Comunale (art, 45, 1°Cormma)
7 Richiesta dei Consiglieri (art.45, 2° ¢ 4° Comma)
E' divenuta esecutiva [perché dichiarats immediatamente eseguibile {art. 47,3°Comms)
[Hecossi dieci giomi datla pubblicazione (art 47, 2° comima)
[ fecorsi venti giomi dalla ricezione da parte del Co.Re.Co. avvenuta il
Prot.n. ,senza che 1o stesso abbin adottato provvedimento di annullamento.
{jAvendo i Co.Re.Co. Comunicatodi non avere riscontrato vizi di legittimita nella seduta

del 1L (art.46,5° comma).
Dalla Residenza Comunale, li IL SEGRETARIO COMUNALE
(Dotlssa RENZI Antonietin)

E' Copia Conforme allOriginale da servire per uso amministrativo.
Dalla Residenza Comunale, }i IL. RESPONSABILE




COMUNE Di GEMMANO
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CAPO 1
NORME GENERALL

Are. I - Oggetto del regolamento.

[l presente regolamento ha per oggetto la disciplina:

- della documentazione amministrativa,

- della autenticazione delle firme,

¢ viene emanato in applicazione della legge 4.1.68, n. 13 e successive modificazioni ed

integrazioni e del DPR 25.1.94 n. [30.
Art. 2 - Campo di upplicazione.

Ottre che alla "data ed il luogo di nascita, la residenza. la cittadinanza, it godimento dei diriti
politici. lo stato di celibe, coniugato o vedovo, lo stato di tamiglia, V'esistenza in viia. la
nascita del figlio, il decesso del coniuge. dell'ascendente o discendente. la posizione agh
efferti deuli obblighi militari e l'iscrizione in albi o elenchi tenuti dalla Pubblica
Amministrazione. cosi come previsto dail'art. 2 della legge 4.1.68 . n. |3 - disposizione che
rrova applicazione per tutte i domande rivolle a guesta Amm.ne. in luogo della normale
certificazione potra essere presentata una dichiarazione temporaneamenie sosuturiva (art. 3
della legge n. 13/68) anche per | seguenti stati. fatti o qualitd personali:

a) titolo di studio o qualifica professionale posseduta: partecipazione & corsi di studio o di
istruzione professionale. nisultato di eventuali esami finali dei corsi stessl. titolo di
specinlizzazione. di abihiazione. di preparazione, di formazione. di agmomamento. dl
perfezionamento ¢ di qualificazione tecnica:

by esito di putecipazione a concorsi; conseguimento di borse di studio. dinvio all'elevazione o
alla esenzione dal limite massimo di etd, diritio alla precedenza o alla preferenza di legge:

o1 professions 2sercitaia, attivita lavorativa prestata, incarichi assunil. desunaziom i LErV IO,
stato di apprendista, tirocinante. ovvero esaurimento dell'apprendistato. del arocnmo & detla
oratica professionale; praticante per I'esercizio della professione: stato di disoccupazione:
qualita di pensionato e categoria di pensione: qualita di studente o di casalinga:

dy qualita di erede. di legatario, di proprietario. di locatore. di affittuario. di usulruttuario:
wmmontare delle eventuali quote o canoni corrisposti o ricevuti relativamente a tali qualita:
venl attestazione in tema di costituzione. traslazione o estinzione della proprieta o di altn
diritti su bent ummobsli o mobili registratt;

e) qualita di legale rappresentante di persone fisiche o giundiche, di tutore, di curatore ¢
simili;

£ 'nssolvimento di specifici obblighi contributivi con l'indicazione dellammoniare det ributo
assolto; possesso ¢ numero del codice fiscale e della partita V. A reddito dichiarato;

g) iscrizione presso associazioni di categoria, enti o servizi privatl, al di fuori dell'iserizione in
aibi od elenchi tenuti dalla pubblica Amm.ne;

hj stato di volontario in servizio civile, di espatrio, di imbarcato su navi mercantili;

i) qualita di invalido riconosciuto e tipo, classe o natura dell'invatidita;

{) spese effettuate o danni subiti e relativi rimborsi e risarcimenti; contributi ricevuti: mutui o
prestiti contratti con istitut di credito o enti pubblici; condizione di debitore o creditore ne
confronti dell'’Amm.ne ricevente; '

m) titolaritd di-licenze; autorizzazioni-amministrative e consimili-attl-dl-assenso ;-

n) qualitd di vivenza a carico ¢ di esistenza in vita;

0) possesso di autoveicoli ¢ motoveicoli o di particolarn requisii per beneficiare di
agevoelazion e per ottenere qutorizzazions.



Art. 2 bis
Presentazione delle dichiarazioni sostitutive

Le dichiarazioni sostitutive di cui all'art. 2 possono essere presentate anche contestualmente
1llistanza e sono sottoscritte dalllinteressato in presenza de! dipendente addetto e vengono
autenticate da quest'uitimo con le modalita di cui allart. 20 della legue 4.1.68 n. 13 e previa
ammonizione sulle responsabilitd, anche penali, che derivano da eventuali dichiaraztoni
mendaci.

[l responsabile del procedimento, identificato ai sensi del vigente rezolamento per 1l
procedimento amministrativo, approvato con atto consiliare n. 38 del 10.6.94, esecutivo, €
comunque competente a ricevere la documentazione.

Nei casi in cui Pinteressato debba presentare a questa Amm.ne copia autentica di un
documento ai sensi detl'art. 14 della legue n. 1371968, Vautenticazione della copia puo essere
fatta dal responsabile del procedimento o da qualsiast altro dipendente competente a ricevere
la documentazione, dietro semplice esibizione deli'originale ¢ senza obbligo di deposito delio
stesso presso gli uffici comunali.

In tal caso la copia autenticaia pud essere utilizzata solo nel procedimento in corso.

A 2er
Dichiarezione sostitutive preseitare du cittading sivanier!

Nel caso m cw e dichiaraziom sosttutive di cui aghi ari. 2, 3 ¢ 4 della legge 4 108 v 15
siano presenaie da citiadind deila comunita europen. st applicano le stesse modalid previsie
per i cittadint iatiznd.

CAPO NI
CDICHIARAZIONT SOSTITUTIVE DI CERTIFICAZIONI-TRASCRIZIGNE DI

e
DATI-CERTIFICAZIONTI CONTESTU AL
Are 3 - Dicluaraziond sosnintive i certificaziont

it servizio relaiivo alle dichinraziont sostitutive di cui agli art. 2 e 8 della legue a0 13765 sara
assicurato dai seguanti utfict dipendenti:

- Ulficio Servizi Demoygrafic

- Utficio di Segretera

“Ufficio Ragdioneria

- Ufiicio FGlizia sunicipale
~ Ufficie Tecnico

che saranno dotati di una congrua scorta di modelli conformi agli ailegati nn. 1. 2 ¢ 5 al

presente regolamento.
Art. 4 - Truscrizione di duti concernenti stati ¢ qualite personali

1l servizio relativa alla frascrizione di dati concernenti stati e qualita personalt di cut agh arm.
5,6 ¢ 8 della legge a, 15/68 sara assicurato dai seguenti uffici dipendent
" Utficio Servizi Demografici S

- Ufficio di Seareterna

— Ufficio Ragioneria

— Ufficio Polizia Municipaile
-~ Ufficio Tecnico

che saranno dotati di una congrua scorta di modelli conformi alle disposizioni

di legge e del presente Regolamento,



Art. 5 - Certificazione contestuale in ordine a futti, stati e qualita personali

11 servizio relativo alla certificazione contestuale in ordine a fatti, stati e qualitd personali di
cui all'art. 11-della legge n. 15/68, sard assicurato dai seguenti uffici dipendenti:

- Ufficio Servizi Demograﬁm
— Ufficio di Segreferia

— Ufficio Ragioneria

- Ufficic Polizia Municipale

- Ufficic Tecnico

che saranno dotati di una cengrua scorta di modelli confermi alle dispesizioni

gelle leggi e del presénte Regolamento.

CAPO 111 |
DICHIARAZIONI SOSTITUTIVE DEGLI ATTI DI NOTORIETA
ATTI DI NOTORIETA

Art. 6 - Dichiurazioni sostiturive degli urti di notoriera

Ii servizio relatvo alle dichiarazioni sostitutive degli atti di notorfeta di cui agh artt. 4 3 2 20-
his della legee n. 15/68. sard assicurato dai seguenti uffici dipendenti:
ficio Servizi Demografici; - Ufficio di Segreteria; - Ufficio Ragioneria;

-4a

Fa)
_ Ufficio Polizia Municipale; - Ufficio Tecnico

che saranno dotati di una congrua scorta di modelli conformi alle dispesizioni

di legge e del presente Regolamento.

At 7o Dichiarazion sostiutive di auii di notorieid purticoluri

Il servizio relativo alle seguenti particolari dichiarazioni sostitutive dell'atto di notorieta:

A} per la documentazione di richiesta di servizi pubblicl di cui all'art. 45 della legge 28235,
147, come sostituito dali'art, 7 del D.L. 23.4.85 n. 146, convertito, con modificaziont, della
legue 21.6.85, n. 298, sard assicurato dall'Utticio Tecnico, Ufficio Servizi Demografic Vi Fagiorer:
Utficio Segreteria, Ulficio Polizia Municipale, che sara dotato di una congrua scorta di
modelli conformi alle disposizieni di legge ed al presente Regolamentao;

‘B) per la documentazione delie pratiche di successione sard assicurato dal dipendente utficio:

- Ufficio Servizi Demografici ; - Ufficio Ragioneria;

- Ufficio di Segreteria ; - Ufficio Tecnico;

- Utficio Polizia Municipale |

che sard dotate di ufa congrua scorta di modeili conformi alle disposizioni di
legge & del presente R&golamento

C) Per la documentazione tefativa alla lotta contro la delinquenza mafiosa il servizio sara
assicurato dall'Ufficio Tecnico; Ufficio Ragioneria, Ufficio Segreteria, Ufticio Polizia
Municipale'Chie 542 866Ys. 4R T8NAfA scorta di modelli ~-conformi_alle disposizioni

di legge ed al presente Regolamento.



Art. 8 - Servizio relativo agli atti di notorietd

I servizio relativo al ricevimento degli atti di notorjeta richiesti dagli interessati per usi
diversi da quelli per i quali possono essere sostituiti daila dichiarazione di cui ai precedenti

articoli sara assicurato dai seguenti uffici:

- Ufficio Servizi Demeografici;

- Ufficio di Segreteria;

- Ufficio Ragioneria;

~ Ufticio Polizia Municipale;

— Ufficio Tecnico , . : o : :
che saranno dotati Ai una congrua scorta.di modelli confeormi alle disposizioni

di legge e del presente Regolamento.
Art. 9 - At notori per lavoratori extracomunitari

[ servizio relativo allapplicazione delle norme in materia di collocamento ¢ di trattamento
det lavoratori extracomunitari & contro le immigrazioni clandestine, (legge 30.12.86, n. 943,
art. 16, 57 comma) sara assicurato dall'Ufficio Servizi Demografici. che sara dotato di una
congrua scorta di modelli conformi: alle disposizioni di legge ed al presente Rego=

lamento.

CAPO IV
AUTENTICAZIONT E LEGALIZZAZIONTI

Are 0. dwenticazione i copie da originale emesso du guesio Comune

L'autenticazione delle copie degh atti il cui originale é stato emesso da questt uffici sars
assicurata dagli utfici dipendenti che hanno emesso il provvedimento refativo e che saranno
dotati di un timbro con la dicitura seguente:

La presente copia. composta di n. ...
fogli, é conforme all'originale emesso
da questo ufficio.

Dalla Residenza municipale,
integrato dal timbro lineare dell'Utficio, dal timbro tondo e, eventualmente, da altro timbro
Endicunte-.ia'qualiﬁca- dell'Amministratore o del Funzionario, ed il suo nome e COENOme.
-[n assenza di questo ultimo timbro, gli stesst dati dovranno essere dattiloscritti.

Are. 1 - dwtenticazione di copie du originule depositato o conservato in guesto Comuie
L'autenticazione delle copie degli atti il cui originale & depositato o conservato in questi uffict
sard assicurata dagli uffici dipendenti in cui & depositato e conservato l'atto originale, che
saranno dotati di un timbro con la dicitura seguente:

.La presente copia, composta. di -m. ...
fogli, é conforme all'originale esistente

presso questo ufficio.

Dalla Residenza mﬂnicjpa!é, Heeeeeeeeeeen,



integrato dal timbro lineate dell'Ufficio, dal timbro tondo e, eventualmente, da un altro timbro
indicante la qualifica dell'Amministratore o del Funzionario, ed il suo nome e cognome.
In assenza di questo ultimo timbro, gli stessi dati dovranno essere dattiloscritti.

drr. 12 - Autenticazione di copia da originale prodotto dall'imteressafo.

L'autenticazione delle copie degli atti il cut originale & stato prodotto dallinteressato sard
assicurata dai seguenti uffici dipendenti:

- Ufficio Servizi Demograficl

- Ufficio di Segreteria;

— Ufficic Ragioneria;

- Ufficio Polizia Municipale

— Ufficio Tecnico

che sarsnno dotati di un timbreo con ila dicitura seguente:

La presente copia, composta di n. ... fogli, é
conforme all'originale esibito dal Sig.
feteerranimmasessssserseresnesons NET0 @  eeccevnvirrerennesernensnn
7 S identificato

.......................................................... ed é stata rilasciata
previa ammonizicne del predetto sulla responsabilita
penale cui pud andare incontro in caso di esibizione
-di atfo falso o corntenente dati non pid rispondenti a
verita.

Sails Resideniza municipale, l..............

integrato dal timbro lineare defl'Uifficio. dal timbro tondo e eventualmente, da altro imbro
indicantz la qualifice delf Amministratore o del Funzionario. ed il suo nome € cognome.
In assenza di guesto uitimo timbro. uli stesst dati dovranno 2ssere dattiloscritti.

Ar 13 - Awienticuzione di firmu

[ autenticazione delle firme, comprese quelle sulle istanze prodotte a questa Amminisirazione
sara assicurata dai seguenii uffici dipendents:

- Ufficio Servizi Demografici

- Ufficio di Seuretena

= Ufficio Ragioneria

-~ iifficio Polizia Municipale

-~ Ufficio Tecnico N

ctie saranne dotati di un timbro con la dicitura seguente:

Previa identificazione di: .......ccccevveveeeuen. a mezzo
Fe | IOV UD Uy UOUU S ne dichiaro

autentica, ai sensi deil'art. 20 della legge 4.1.68
n.15, la firma apposta in mia presenza.

Dalla Residenza municipale, fi.......cccc.......

integrato dal timbro. lineare dell'Ufficio, dal timbro tondo e. eventualmente. da altro timbro
indicante la qualifica dell' Amministratore o del Funzionario. ed il suo nome e cognome.
[n assenza di questo ultimo timbro, gli stessi dati dovranno essere dattilosentel.



Art. 14 - Autenticazione delle sottoscrizioni dei pensionati LN.P.S..

1l servizio relativo all'autenticazione delle sottoscrizioni dei pensionati INPS , anche a1 fim
della delega alla riscossione della pensione sard assicurato dall'ufficio:

- Ufficio Servizi Demografici

- Ufficio di Segreteria

- Ufficio Protocollo

- Ufficio Polizia Municipale
Per |"autenticazione dovranno essere usati modelli conformi a quetli richiest dall’INPS.

 drt 13 - Autenticuzione della sottoserizione per la riscossione delle
provvidenze economiche degli invalidi civili

Il servizio relativo all’autenticazione delle sottoscriziont per ia riscossione delle provvidenze
economiche degli invalidi civili sara assicurato dall’Ufficio:

- Ufficio Servizi Demografici

- Ufficio di Segreteria

- Ufficio Protocollo

CAPOV
REGOLARIZZAZIONE DELLE DICHIARAZIONI E DELLA
DOCUMENTAZIONE

Arr 16 -Sostituzinne delle dichiarazioni femporaneamentic yosrifntive
con fu certificazinone di rito

Conclusasi favorevolmente Vistruitoria sara nehiesto, ai soli aventi titolo all'emanazione del

definitivo  provvedimento, di - sostituire la dichiarazione prodotta con la normale

documentazione.

[ richiesta sara fatta con lettera raccomandata con ricevuta di ritomo. individualmente ¢
personalmente. assegnando un termine perentorio ragionevolmente sufficiente e comungque
non inferjore a giomi dieci dal ricevimento deila raccomandata,

La richiesta potra essere anche consegnata a mano all'interessato che dovra sottoscrivere, per
ricevuta apposita dichiarazione; il termine. in tal caso, decorre dal giomo della consegna.

Nel caso dell'emissione contestuale di pilt provvedimenti anaioghi, relativi all'esito dello
stesso procedimento, il termine fissato ¢ lo stesso per tutti gli interessati.

Nel caso di mancato presentazione della documentazione richiesta nel termine fissato la
domanda si intende rigettata ad ogni effetto di legge.

Trovano sempre applicazione le¢ norme di cui ai successivi art. 17, 18 e 19 sulla
regolarizzazione.

Art. 17 - Regolurizzuzione o rettifica delle dichiurazioni

‘Quando_le_dichiarazioni rese in applicazione della legge 4168 n. 15 e successive

modificazioni, presentino irregolarita formali o comungue non sssenzialis rilgvabili-d'utficio,
oppure siano incomplete, gli interessati saranno invitati, entro sette giomi dalla presentazione

-della dichiarazione,.a mezzo lettera raccomandata con ricevuta di ritorne, a regolanzzare

entro un. termine ragionevoimente sufficiente e comungue non inferiore a diect giorni dal
ricevimento della raccomandata.



La richiesta potra essere anche consegnata a mano all'interessato che dovra sottoscrivere, per
ricevuta, apposita dichiarazione; il termine, in tal caso, decoire dal giorno della consegna.

Nel caso di mancata regolarizzazione nel termine fissato, la domanda di cui la dichiarazione
costituisce documentazione si deve intendere rigettata ad ogni effetto di legge.

[n caso di dichiarazioni mendaci, la rettificazione non & consentita ed il provvedimento
favorevole non pud essere emanato.

E fatto obbligo al responsabile del provvedimento a cui la dichiarazione ¢ diretta di porre in
essere gli adempimenti necessari all'applicazione delle disposizioni di cui all'art. 26 della

legoe 4.1.68 n. 15

Art. 18 - Regolarizzazione dellu documentazione

' Le documentazioni presentate a questa amministrazione che presentino irregolarita formali o
non siano conformi alle dichiarazioni potranno essere regolarizzate o rettificate.
La regolarizzazione dovra essere richiesta dufficio, entro sette giomi dalla presentazione
della documentazione, con letiera raccomandata con ricevuta di ritormo assegnando un
termine ragionevolmente sufficiente e comungque non inferiore a diect giorns dal ricevimento
della raccomandata.
[.a richiesta potra essere anche consegnata a mano all'interessato, che dovra sottoscrivere, per
ricevuta, apposita dichiarazione; in tal caso, it termine decorre dal giorno della consegma.
Mel caso di mancata regolarizzazione nel termine fissato la domanda si deve wiendere
rigettata al ogni etfetto di legge. '
In caso di presentazione di atto falso o contenente dati non pit rispondentt a ven la
- rettificazione non ¢ consentita ed il provvedimento favorevole non puo essere emanato.
£ fatto obbligo al responsabile del procedimento a cui la documentazione ¢ diretta di porre i
essere gli adempimenti necessari ail'applicazione delle disposizioni di cui all'art. 26 defla
ae 4. 1.68 n. 15

legy

At 19 - Rzaolurizzazione del holio

Ricevendo domande o altri documenti non regolari nel bollo. non potra avere luogo la
autoregolarizzazione .

[ detti atti dovranno essere inviati, con apposila lettera diretla per conoscenza anche
all'interessato/a allUfficio del Registro per la regolarizzazione cosi come prescritto dal
combinato disposto dagli articoli 19 ¢ 31 ded D.P.R.2.11.72 n. 642, :

L'Ufficio, prima di dar luogo alla trasmissione predetta, provvede ad estrarre copta n carta

semplice ad uso amministrativo interno del documento irregolare.
Detta copia, defla quale il responsabile dell'Ulficio provvede all'autenticazione con

riferimento alla fattispecie fiscale, tiene luogo, a tutti gii eftetti di legge, all'onginale.

CAPO VI
DISPOSIZIONI FINALIL
Art. 20 - Modulistica utile per Uapplicazione del presente regolamento.
Al ‘fine di facilitare gli operatori negli adempimenti di competenza per la puntuale
applicazione delle. norme ¢ di ridurre al mimimo il numero delle operazioni materiali
occorrenti, gli uffici dipendenti individuati aegli articoli precedent saranno Jotan della
modulisticn necess:m'a conforme alle disposizioni di legge e del presente Regolamento.



Art. 21 - Conferimento ai funzionari dell'attribuzione della firma degli atti.

Per assicurare la puntuale applicazione del presente regolamento il Sindaco, per ciascun

ufficio individuato negli articoli precedenti:
- incarchera i funzionan della firma (allegato 20) dei relativi att;
- disporra che ogni ufficio incaricato sia dotato dei registri necessari anche per la riscossione

di eventuali diritti,
Art. 22 - Dovere dei dipendenti

I dipendenti di queste Comune hanno 1l dovere di dare puntuale esecuzione a tutte le norme
di cui alla legge 4.1.68 art. 15 e successive modificazioni ed integrazioni nonché alla perfetta

applicazione del presente regolamento.
Le infrazioni a tale dovere avranno rilevanza disciplinare.

Are. 23 - Pubblicira del regolamente

Copia del presente regolamento, a norma dell'art. | e seguent del regolamento dei diritti di
accesso alle informazioni ed agh attt e documenti amministrativi, e defl'art. 25 della legge
27.12.85, n, 816, sara tenuta a disposizione del pubblico perche ne possa prendere visione in
qualsiasi momento.

Una copia sarda sempre a disposizione de dlpendentl autorizzatl alla firma per lapphicazione
del presente regolamento.

Areo 24 - Lewor ed ani regolameniar

Per quanto non ¢ espressamente previsto nel presente regolamento saranng osservate, in
guanto applicabili:

-iategue 4.1.68 n. 13 e successive modificaziont:

- le circolan ministenali;

- te norme di cui al DPR 25.1,94 n. 130

- le norme di cui ai Regolamento dei dinitti di accesso alie informazieni ed aglt artti e
documenti amministrativi & al regolamento per il procedimento amministrativo.

Are. 23 - Entrata in vigore del preseate regolumento.

I1 presente Regolamenteo, divenutc esecutivo ai sensi dell'art. 46 della Legge
6.1990, n. 142, & ripubblicato all'albe preterio per 15 giorni consecutivi
con contestuale avviseo di deposito da affigpersi nei luoghil pubblici consuetil

ed entra in vigore il primo gicrno del mese successive alla scadenza della
seconda pubblicazione.



